Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr 630/2022
Prezydenta Miasta Swinoujscie
z dnia 23 listopada 2022 r.

REGULAMIN
OTWARTEGO KONKURSU OFERT NA REALIZACJE
ZADANIA PUBLICZNEGO ZAKRESU PROMOCJII | ORGANIZACJI
WOLONTARIATU

Rozdzial I
Postanowienia ogolne

§1
1. Realizacja zadania publicznego z zakresu promocji 1 organizacji wolontariatu na terenie
Swinoujécia przez podmioty uprawnione odbywa sie w drodze otwartego konkursu ofert
na podstawie:
1) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
2 2022 1. poz. 1327 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”,
2) niniejszego Regulaminu otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych z zakresu
promocji i organizacji wolontariatu, zwanego dalej ,,Regulaminem”.
2. Celem otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego z zakresu promocji
I organizacji wolontariatu jest wylonienie i zlecenie podmiotowi uprawnionemu realizacji zadania
polegajacego na prowadzeniu Centrum Wolontariatu w Swinoujéciu.
3. Termin realizacji od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.
4. Planowana kwota dotacji wynosi 60 000 zt.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. »Konkursie” — rozumie si¢ przez to otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego

z zakresu promocji i organizacji wolontariatu.

2. ,,Komisji” — rozumie si¢ przez to komisj¢ konkursowa.

3. ,,Podmiocie uprawnionym” — rozumie si¢ przez to:
- organizacje pozarzagdowe niebedace jednostkami sektora finansow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych lub przedsi¢biorstwa, instytuty
badawcze, banki 1 sp6étki prawa handlowego bedace panstwowymi lub samorzagdowymi osobami
prawnymi i niedziatajace w celu osiggnigcia zysku osoby prawne lub jednostki organizacyjne
nieposiadajagce osobowos¢ prawna, ktorym odrebna ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng, w tym
fundacje i stowarzyszenia, z zastrzezeniem art. 3 ust. 4 ustawy o pozytku publicznym
i 0 wolontariacie,
- inne podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego:

a) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajagce na podstawie przepisow o stosunku
Panstwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych koscioléw 1 zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia 1
wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

b) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

C) spotdzielnie socjalne;

d) spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajacymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 z pdézn.zm.), ktore nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz
przeznaczaja cato$¢ dochodu na realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczaja zysku
do podziatu miedzy swoich udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikow.

4., Organie zlecajacym” - rozumie si¢ przez to Prezydenta Miasta Swinoujécie, upowaznionego



do powotywania i odwotywania Komisji oraz udzielajacego dotacji na finansowanie lub
dofinansowanie realizacji zleconego zadania z zakresu promocji i organizacji wolontariatu.

5. ,,Postepowaniu” — rozumie si¢ przez to okreslone w Regulaminie postgpowanie w sprawie
zlecenia realizacji zadania z zakresu promocji i organizacji wolontariatu podmiotom
uprawnionym.

6. ,,Oferencie” — rozumie si¢ przez to podmiot uprawniony, ubiegajacy si¢ o zawarcie umowy, ktory
ztozyt oferte¢ w postgpowaniu w sprawie zlecenia realizacji zadania z zakresu promocji
i organizacji wolontariatu.

7. ,,Umowie” — rozumie si¢ przez to umowg na realizacje¢ zadania z zakresu promocji i organizacji
wolontariatu.

Rozdzial 11
Rozpatrywanie ofert

§3

Ztozone oferty rozpatrywane sg pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

§4

Oferent zobowigzany jest spetni¢ nastgpujace wymogi formalne:
1. Oferty na realizacj¢ zadan z zakresu promocji i organizacji wolontariatu, nalezy sktadac
w terminie do dnia 15 grudnia 2022 r. (decyduje data wptywu do Urzedu Miasta Swinoujscie),
2. Oferty nalezy sktada¢ na Stanowisku Obstugi Interesanta Urzedu Miasta Swinoujscie, przy
ul. Wojska Polskiego 1/5, parter, w godzinach od 7.00 do 15.00,
3. Oferty nalezy sklada¢ na formularzu ofert, okre§lonym w rozporzadzeniu Przewodniczacego
Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert
i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan
Z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).
4. Oferent zobowiazany jest spetni¢ nastgpujace wymogi formalne:

1) W formularzu oferty o dotacj¢ nalezy zamiesci¢ nast¢pujace informacje:

a) tytul zadania publicznego, termin realizacji zadania, syntetyczny opis zadania,

b) plan i harmonogram planowanych dziatan,

C) opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania, nazwe¢ rezultatu, planowany poziom
osiggnigcia 1 sposdb monitorowania rezultatow,

d) informacj¢ o wczesniejszej dziatalnosci podmiotu sktadajacego oferte w szczegolnosci
w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne,

e) informacje o posiadanych zasobach kadrowych, rzeczowych i finansowych, ktore beda
wykorzystane do realizacji zadania,

f) kalkulacje przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego,

g) deklaracje o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania i innych dziataniach,
ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie ofert.

2) Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

a) wydruk aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji,
potwierdzajace status prawny oferenta i umocowanie 0sOb go reprezentujacych (wlasciwy
dokument stanowiacy o podstawie dziatalnosci podmiotu, zgodny z aktualnym stanem
faktycznym i prawnym);

b) statut podmiotu sktadajacego ofertg,

C) umocowanie 0sob reprezentujacych oferenta, o ile nie wynika ono z ww. dokumentéow,

d) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow sktadajacych oferte wspolng
niz wynikajacy z krajowego Rejestru Sagdowego lub innego wlasciwego rejestru - dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta (- 6w).



§5
1. Ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletnosci i prawidtowosci oferty.
2. Oferta jest uznana za kompletna, jezeli:
1) dotaczone zostaty wszystkie wymagane zatgczniki:

a) wydruk aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji,

b) statut podmiotu sktadajgcego oferte,

C) umocowanie 0s0b reprezentujacych oferenta, 0 ile nie wynika ono z ww. dokumentow,

d) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow sktadajacych oferte wspolng
niz wynikajacy z krajowego Rejestru Sagdowego lub innego wlasciwego rejestru - dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta (- 6w).

2) zalaczniki spetniajg wymogi waznosci tzn. sg podpisane przez osoby uprawnione;

3) wypehione zostaty wszystkie pola oferty.
3. Oferta uznana jest za prawidtowa, gdy:

1) ztozona jest na wlasciwym formularzu,

2) ztozona jest w wymaganym W regulaminie terminie,

3) podmiot jest uprawniony do ztozenia oferty,

4) dziatalno$¢ statutowa podmiotu zgadza si¢ z dziedzing zadania publicznego bedacego

przedmiotem konkursu,

5) oferta jest zgodna z warunkami realizacji zadania.
4. Oferty niekompletne (niespetniajace powyzszych kryteriow kompletnosci ofert) lub
nieprawidlowe (niespetniajace powyzszych kryteriow prawidlowos$ci) nie s3 poddawane ocenie
merytorycznej.
5. Ocena formalna ofert dokonywana jest przez cztonkow Komisji poprzez wypehienie formularza
stanowigcego zatacznik nr 1 do regulaminu konkursu.

§6
1. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez cztonkéow Komisji, poprzez
przyznanie okreslonej liczby punktow na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2 do regulaminu
konkursu, biorgc pod uwagg nastepujace kryteria:
a) mozliwo$¢ realizacji zadania - oferta moze uzyska¢ do 30 punktow,
b) kalkulacje kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania —
oferta moze uzyska¢ do 25 punktow,
C) proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje 0sob realizujacych zadanie - oferta
moze uzyska¢ do 30 punktow,
d) wktad niefinansowy rzeczowy lub osobowy, w tym S$wiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna cztonkow - oferta moze uzyska¢ do 10 punktow,
e) ocena realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku podmiotow uprawnionych, ktore
w latach poprzednich realizowaty zlecone zadanie publiczne biorgc pod uwage rzetelnosc,
terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych s$rodkow - oferta moze uzyskad
do 5 punktow.
2. Ocen¢ merytoryczng ustala si¢ poprzez zsumowanie ocen przydzielonych ofercie przez
wszystkich cztonkéw Komisji. Zbiorczy formularz oceny ofert stanowi zatagcznik nr 3
do regulaminu.
3. Oferty, ktore w ocenie merytorycznej otrzymaja ponizej 50% punktéw mozliwych do uzyskania,
nie otrzymujg pozytywnej opinii do dofinansowania.
4. Ztozenie oferty nie jest rOwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji w wysoko$ci
wnioskowanej.
5. W przypadku otrzymania dotacji w wysoko$ci nizszej niz wnioskowana, organizacja
pozarzadowa lub podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ww. ustawy zobowigzany jest do dokonania
W wyznaczonym terminie aktualizacji: planu i harmonogramu dziatan, kalkulacji przewidywanych
kosztow realizacji zadania publicznego lub wycofuje oferte.
6. Nieprzedtozenie wymaganych dokumentow, wskazanych w ust. 5 w wyznaczonym terminie,



traktowane bedzie jako rezygnacja z przyznanej dotacji.

§7
1. Przewodniczacy Komisji konkursowej przedstawia Prezydentowi Miasta Swinoujscie informacje
na temat pozytywnie zaopiniowanych ofert (wybranych zadan, realizujacych je podmiotow
uprawnionych i wysokosci dotacji). Do informacji dotgcza si¢ protokot koncowy.
2. Ostateczng decyzje o wyborze oferty i wysokosci dotacji na realizacj¢ zadania z zakresu
promocji i organizacji wolontariatu podejmuje Prezydent Miasta.
3. Od decyzji Prezydenta Miasta nie przystuguje odwotanie.
4. Jezeli nie ztozono zadnej oferty badz zadna ze ztozonych ofert nie spelnia wymogoéw zawartych
w ogloszeniu Prezydent Miasta uniewaznia otwarty konkurs ofert. Informacje o uniewaznieniu
otwartego konkursu ofert podaje si¢ do publicznej wiadomosci w sposob okreslony w art.13 ust. 3

ustawy.

5. Prezydent Miasta moze odwota¢ konkurs w kazdym czasie, bez podania przyczyn.

Rozdzial III
Postanowienia koncowe

§8
1. Wyniki otwartego konkursu ofert ogtasza si¢ niezwlocznie po wyborze oferty:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej,
2) w siedzibie organu administracji publicznej w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie
ogloszen,
3) na stronie internetowej organu administracji publicznej.
2. Ogloszenie wynikdéw w szczegdlnosci zawiera:
1) nazwg oferenta,
2) nazwe zadania publicznego,
3) wysokos$¢ przyznanych srodkéw publicznych.
3. Kazdy moze zada¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

§9
Zarzadzenie Prezydenta Miasta Swinoujscie stanowi podstawe do zawarcia umowy z podmiotem
uprawnionym, ktorego oferta zostala wyloniona w konkursie. Ramowy wzor umowy okresla
rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzorow ofert 1 ramowych wzord6w umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
otwartego konkursu ofert

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY
na realizacje¢ zadania z zakresu promocji i organizacji wolontariatu

»Prowadzenie Centrum Wolontariatu w Swinoujsciu”

Nazwa oferenta Numer oferty:

TAK (T) NIE (N)
Warunki formalne
1. Czy do oferty dotaczone s3 wymagane zataczniki?
a) wydruk aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego
rejestru lub ewidencii,
b) statut podmiotu sktadajacego oferte,
C) umocowanie 0sOb reprezentujacych oferenta, 0 ile nie wynika ono
z ww. dokumentow,
d) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow
sktadajacych oferte wspodlna niz wynikajacy z KRS lub innego
wlasciwego rejestru — dokument potwierdzajacy upowaznienie do
dziatania w imieniu oferenta (-6w).

2. |Czy oferta zostala podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania podmiotu uprawnionego?

3. Czy wypelnione zostaty wszystkie pola oferty?

4. Czy oferta zostata ztozona na obowigzujacym formularzu ofert?

5. Czy oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu

0 otwartym konkursie ofert?

6. |Czy oferta zostala ztozona przez podmiot uprawniony do uczestnictwa
w otwartym konkursie ofert?

7. |Czy dziatalnos¢ statutowa podmiotu zgadza si¢ z dziedzing zadania
publicznego bedacego przedmiotem konkursu?

8. Czy oferta jest zgodna z warunkami realizacji zadania?

Oferta spelnia warunki formalne i jest dopuszczona do oceny
merytorycznej

Podpisy cztonkéw Komisji:

SWINOUJSCIE, ANIA ..eovveeeieiieiieiierie et eee et see e es




Zatacznik nr 2 do Regulaminu
otwartego konkursu ofert

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY
na realizacje zadania z zakresu promocji i organizacji wolontariatu

»Prowadzenie Centrum Wolontariatu w Swinouj$ciu”

Nazwa oferenta Nr oferty

1) mozliwos¢ realizacji zadania do 30 pkt

2) kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do do 25 pkt

zakresu rzeczowego zadania

3) proponowana jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje 0sob do 30 pkt

realizujgcych zadanie

4) wktad niefinansowy rzeczowy lub osobowy, w tym $§wiadczenia do 10 pkt
wolontariuszy i praca spoteczna cztonkéw

5) ocena realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku do 5 pkt

podmiotdw uprawnionych, ktére w latach poprzednich realizowatly
zlecone zadanie publiczne bioragc pod uwage rzetelnosé, terminowosé
oraz sposob rozliczenia otrzymanych srodkow

Razem 100
punktow

Czytelny podpis czlonka Komisji:

Swinoujscie, dnia ........cceevieeiiiiiieniieeeee e



Zatacznik nr 3 do Regulaminu
otwartego konkursu ofert

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY
na realizacje¢ zadania z zakresu promocji i organizacji wolontariatu

»Prowadzenie Centrum Wolontariatu w Swinouj$ciu”

Lp. Imie i nazwisko Ocena w punktach
czlonka Komisji
Oferta  Oferta  Oferta Oferta  Oferta Oferta
nrl nr2 nr3 nr4 nrb5 nro6
1.
2.
3.
4,
Suma punktow
Podpisy czlonkow Komisji:
L s
2 s
TR
Ao ——

Swinoujscie, dnia



